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1.	
  Tema:	
   ¿Qué	
  es	
  una	
  Hoja	
  de	
  Calculo?	
  
2.	
  Objetivo:	
   Describir	
  las	
  funciones,	
  características	
  y	
  aplicaciones	
  de	
  una	
  hoja	
  de	
  Calculo	
  
	
  
Actividades:	
  

1. Copie	
  el	
  tema	
  y	
  objetivo	
  de	
  esta	
  guía	
  de	
  trabajo.	
  
2. Elabore	
  en	
  su	
  cuaderno	
  el	
  siguiente	
  esquema:	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  



3. Responda	
  en	
  su	
  cuaderno	
  de	
  trabajo	
  las	
  siguientes	
  preguntas:	
  
a. ¿Qué	
  es	
  Microsoft	
  Excel	
  2207?	
  
b. ¿Para	
  qué	
  se	
  usa	
  este	
  programa?	
  
c. Defina	
  los	
  siguientes	
  componentes	
  de	
  una	
  Hoja	
  de	
  Calculo,	
  y	
  elabore	
  un	
  dibujo	
  que	
  los	
  represente:	
  

i. Fila	
  
ii. Columna	
  
iii. Celda	
  
iv. Formula	
  
v. Barra	
  de	
  Formulas	
  

d. Complete	
  la	
  siguiente	
  tabla:	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

e. Complete	
  la	
  Información	
  del	
  siguiente	
  esquema,	
  con	
  las	
  ideas	
  correspondientes:	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Componente	
   Cantidad	
  (Cuantas	
  Tienen	
  Excel)	
  
Fila	
   	
  

Columna	
   	
  

Hoja	
  de	
  Calculo	
  
Excel	
  

Caracteristicas	
  

Funciones	
  

Aplicaciones	
  

	
  


