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Grado	
  Noveno	
  
Microsoft	
  Excel	
  

	
  
Resolver	
  los	
  siguientes	
  ejercicios	
  teniendo	
  en	
  cuenta	
  las	
   instrucciones	
  dadas,	
  cada	
  practica	
  debe	
  aparecer	
  en	
  una	
  Hoja	
  de	
  
Excel,	
  por	
  lo	
  tanto	
  se	
  debe	
  de	
  enviar	
  solo	
  un	
  archivo,	
  en	
  donde	
  cada	
  HOJA	
  tenga	
  el	
  nombre	
  de	
  la	
  	
  Practica.	
  
	
  
Práctica 1: Tabla	
  
Duración Máxima: 20 min	
  
Crear la siguiente tabla con las fórmulas necesarias para que al modificar la celda B1 de la hoja de cálculo calcule la tabla de 
multiplicar correspondiente al número introducido en dicha celda. Elabore la tabla de Multiplicar de los 10 primeros números 
A PARTIR DEL NUMERO 2.	
  

	
  

	
  

	
  

=B1 
 

=A3*C3 
	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

=A3*C3	
  

=B1	
  

Cambio de nombre de la hoja	
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Práctica 2:  Presupuesto	
  
Duración Máxima: 20 min	
  
Crear la siguiente hoja, con las fórmulas necesarias para que calcule el total del presupuesto.	
  Aplicar	
  formato	
  a	
  la	
  Hoja	
  
(Color,	
  Tipo	
  de	
  letra,	
  color	
  de	
  Fondo,	
  etc…)
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Práctica 3:  Gastos Familiares	
  	
  
Duración Máxima: 20 min	
  
	
  

Crear la siguiente tabla con las fórmulas necesarias para que calcule los totales de cada mes y el total de trimestre.	
  
	
  

♦ Fuente: Book Antigua 
♦ Bordes y sombreados 	
  
♦ Tamaño de la fuente: 10 y 14  
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Practica 4:  Facturas en Excel 
Duración máxima: 30 min 
Observe	
   el	
   siguiente	
   modelo	
   de	
   factura	
   y	
   preséntelo	
   en	
   Microsoft	
   Excel,	
   tenga	
   en	
   cuenta	
   los	
  
colores	
  y	
  la	
  distribución	
  de	
  espacios	
  para	
  optimizar	
  el	
  trabajo.	
  Presente	
  solamente	
  la	
  estructura	
  sin	
  
ningún	
  tipo	
  de	
  datos	
  dentro	
  de	
  la	
  factura.	
  

	
  
	
  
	
  


